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ACTA EXTRAORDINARIA CLYP-JD-AJDSEXT No. 043-2025

ACTA DE JUNTA DIRECTIVA SESION EXTRAORDINARIA CLYP-JD-AJDSEXT NUMERO CUARENTA Y
TRES GUION DOS MIL VEINTICINCO, CELEBRADA POR LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE
LICENCIADOS Y PROFESORES EN LETRAS, FILOSOFfA, CIENCIAS Y ARTES, EL VIERNES NUEVE
DE MAYO DEL DOS MIL VEINTICINCO, A LAS DIECISIETE HORAS CON VEINTE MINUTOS, EN LA
SEDE SAN JOSE, --------=-----=-==--=- e

La M.Sc. Ana Gabriela Bejarano Salazar realiza un receso a las 5:21 p.m.- --

MIEMBROS PRESENTES---===========mmomm oo e e e e e e e e

Torufio Arguedas César, Dr. Presidente (Se incorpora posteriormente)---------------
Bejarano Salazar Ana Gabriela, M.Sc. Vicepresidenta---- -

Lizama Oliger Rodrigo, MTR. Secretario-----

Palencia Lopez Vicenta, Licda. Prosecretaria------- --

Céspedes Arroyo Jonathan, Lic. Tesorero-

Vasquez Solano Mildred, M.Sc. Vocal I----

Herrera Villalobos Graciela, MED. Vocal II (Se incorpora posteriormente) ---------=-=------
PRESIDE LA SESION: M.Sc. Ana Gabriela Bejarano Salazar--------

SECRETARIO: MTR. Rodrigo Lizama Oliger----- -

El Dr. César Torufio Arguedas, Presidente, levanta el receso a las 5:50 p.m. y continlia presidiendo

la sesion. - - -
() 15 = 5 = I 0 1
CAPITULO I: REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA-------=--=mncmmmeeee -
ARTICULO 01.  Comprobacién del quérum.-------- -

ARTICULO 02.  Revisidn y aprobacion del orden del dia de la sesion 043-2025.------------------
CAPITULO II: CORRESPONDENCIA PARA DECIDIR--------=======mmmmmmmmemememmmmmme o
ARTICULO 03. Politica de Compras.-------- - ]
CAPITULO III:  ASUNTOS VARIOS-----=-n=nmmmmmmmmmmmeomoem e e e e ee e e e e e e
ARTICULO 04.  Comisiones.------------- e
CAPITULOIV:  CIERRE DE SESION-----=--nmmmmmmmmeeoeoc e oo
CAPITULO I: REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA-------=--mn-eemmmeeee
ARTICULO 01.  Comprobacién del quérum.-----
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Sesidn Extraordinaria Junta Directiva
N° 043-2025 09-05-2025

El Dr. César Torufio Arguedas, Presidente de Junta Directiva, verifica el quérum, estando presentes
los miembros de la Junta. Se cuenta con la presencia de la M.Sc. Francine Barboza Topping,

Asesora Legal y el Lic. Ricardo Salas Alvarez, Director Ejecutivo,---------------- -
ARTICULO 02.  Revision y aprobacion del orden del dia de la sesidn 043-2025,-----------------

Conocido el orden del dia la Junta Directiva acuerda:-------

APROBAR EL SIGUIENTE ORDEN DEL DiA: CAPITULO I: REVISION Y APROBACION
DEL ORDEN DEL DiA./ CAPITULO II: CORRESPONDENCIA PARA DECIDIR./
CAPITULO III: ASUNTOS DE DIRECTIVOS./ CAPITULO IV: ASUNTOS VARIOS./
CAPITULO V: CIERRE DE SESION./ APROBADO POR SIETE VOTOS./-------=-====----
CAPITULOII: CORRESPONDENCIA PARA DECIDIR-----=-=n=n=mnmmmmmmmmmmmmmmm e
ARTICULO 03. Politica de Compras. -- -- -- --

El Dr. César Torufio Arguedas, Presidente, sugiere tomar un acuerdo para permitir el ingreso

a la sesidn 043-2025 de los colaboradores de la Unidad de Compras, el Jefe Administrativo y

Sub Directora Ejecutiva. Realiza un receso a las 5:51 p.m., el cual levanta a las 5:53 p.m.----

Conocida esta solicitud la Junta Directiva acuerda: -

Autorizar el ingreso a la sesion 043-2025 de la Licda. Viviana Alvarado Arias, Sub
Directora Ejecutiva, el Lic. José Pablo Valerio Gonzalez, Jefe Administrativo, el Lic.
Dennis Brenes Céspedes, Encargado de la Unidad de Compras y demas
colaboradoras de compras, para la presentaciéon del "ARTICULO 04. Politica de
Compras.”/ Aprobado por siete votos. /-===========ccmmmmmme e eeeeea

El Dr. César Torufio Arguedas, Presidente, realiza un receso a las 5:54 p.m. ---
Los colaboradores: Licda. Viviana Alvarado Arias, Sub Directora Ejecutiva, el Lic. José Pablo
Valerio Gonzalez, Jefe Administrativo, el Lic. Dennis Brenes Céspedes, Encargado de la Unidad
de Compras y demas colaboradoras de compras, ingresan a la sala a las 6:00 p.m.-------------
El sefior Presidente levanta el receso a las 6:16 p.m., sugiere proceder con la lectura de la
politica POL/PRO-CMP 01 “COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS”, version 15 de abril 2025,
con el objetivo de que con la interaccion de los colaboradores de la Unidad de Compras se



Sesidn Extraordinaria Junta Directiva

No 043-2025 09-05-2025

1 revise todas las mejoras necesarias, en pro de la transparencia y la mejor gestion de las

2 compras. Procede con la lectura de la politica (anexo 01):----- -

3 4 Colyprd .

=t COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS Cédigo:
4 POL/PRO-CMP 01
5 Version: 15
abr-25
6 Aprobado para entrar en vigencia: Sesion Ordinaria 074-|Reemplaza a: POL/PRO-FINO3 version 6, POL/PRO-CMPO1 version
7 2009, celebrada el 07-09-09, Acuerdo N.° 06. 14
Revisado por: Encargado de Compras y Equipo revisor y|Fecha y acuerdo de version vigente: 23 de abril de 2025, mediante

8 Director Ejecutivo. . el acuerdo 04, Sesion 037-2025.

9 OBJETIVO:-======mmmmm e e e e e e e e e e e e e e e e e e ————
10 Establecer los requisitos y lineamientos necesarios para realizar la compra de bienes y servicios
11 de conformidad con el articulo 52 del Reglamento General de Colypro, los principios generales
12 de la Ley General de Contratacion Publica! y la Ley contra la corrupcion y el Enriquecimiento
13 Ilicito en la funcion Publica. -

14 ALCANCE:============= s e e e e e e e e e e e e e e e ——————

15 Dirigida a todos los colaboradores y 6rganos del Colypro.-----

16 POLITICAS GENERALES:--=-====mnm e e e e e e e e
17 1. Es responsabilidad de la Unidad de Compras organizar e impartir una capacitacién a los
18 Organos que inician su periodo de trabajo, respecto al cumplimiento de esta politica.”---------
19 El sefior Presidente consulta si esa capacitacion mas adelante se menciona que también es
20 para todos los funcionarios cada afio o se hace una capacitacién anual, para realizar mejores
21 practicas de compras. Sugiere afadir que sea una capacitacion anual para la mejora de las
22 practicas.

23 El Lic. José Pablo Valerio Gonzalez, Jefe Administrativo, expresa que la capacitacion seria
24 mejor, que sea responsabilidad del Departamento de Gestidon de Talento Humano, que lo
25 incluyan en su plan de trabajo y que lo impartan los colaboradores de compras, pero la gestion
26 y coordinacion de la capacitacion la realice el Departamento de Gestion de Talento Humano.-
27 La Sub Directora Ejecutivo externa que la impartan ellos y luego van por aparte a la politica
28 de recursos humanos para incluir la organizacion. -

29 El sefior Presidente considera que podrian hacer una capacitacion para la Unidad de compras
30 también, cada afio con diferentes Unidades de Compras, como hace la Archivo Nacional, que
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-

hace una sesion de trabajo con todas las unidades de archivo y podrian hacer con diferentes

2 instituciones, se puede incluir en el plan operativo del proximo afio y continua con la

3 presentacion: -- - -

4 2. “Las compras menores o igual al monto vigente de caja chica, siempre y cuando no sean

5 fraccionadas? ni ciclicas,® seran tramitadas por el departamento y/u érgano que las requiera,

6 encargandose de la negociacion y coordinacion directamente con el proveedor, lo anterior de

7 acuerdo a la POL-PRO-TES02 Manejo de Cajas Chicas.”--- --

8 El sefior Presidente consulta cual es el monto vigente de caja chica.----- -

9 El Lic. Ricardo Salas Alvarez, Director Ejecutivo, responde que setenta y cinco mil colones.----
10 El sefior Presidente agradece la respuesta y continua con la presentacion:

11 3. “Cuando la adquisicion se realice con orden de compra o contrato, queda prohibida la recepcién

12 de mercaderia o cualquier tipo de coordinacion previa con el proveedor, incluyendo cualquier
13 reunion para comenzar lo pactado o entrega de documentos, sin la firma de la orden de
14 compra, contrato o autorizacién correspondiente. En caso de presentarse esta situacion, el
15 colaborador u Organo asume la responsabilidad legal que esto implique.

16 4. En compras superiores al monto estipulado por caja chica, se debe usar el Registro de

17 Proveedores activos de la Unidad de Compras. Cuando el proveedor no se encuentre en el
18 Registro de Proveedores, éste debera hacer el proceso para incorporarse., ”’-----------------------
19 La M.Sc. Ana Gabriela Bejarano Salazar, Vicepresidenta, considera que es uno de los aspectos
20 importantes de mejora, porque si solamente tienen un proveedor y les va a llegar una Unica
21 proforma, cree que ademas hay que hacer el estudio de mercado como al menos tres
22 proveedores. ------ --

23 El sefior Presidente consulta a la sefora Vicepresidenta si siguiere que después del punto y
24 seguido, se anote eso. ------------ - -

25 La sefiora Vicepresidenta sugiere anotar que los activos de la Unidad de Compras y realizar el
26 estudio de mercado con al menos tres proveedores. -------

27 El Lic. Dennis Brenes Céspedes, Encargado de la Unidad de Compras, interviene e indica que
28 los activos de la Unidad de Compras estan mas adelante y se podria modificar.------------------
29 La sefiora Vicepresidenta consulta si ya quedaria amarrado.
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Sesidn Extraordinaria Junta Directiva
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\\d)

5.1

5.2

El Encargado de la Unidad de Compras responde que con el estudio de mercado no, sino con

las cotizaciones que se requieren.

El sefior Presidente consulta a la sefiora Vicepresidenta si ella desea que aparezca la mencion.

La sefiora Vicepresidenta responde que si. -----

Encargado de la Unidad de Compras consulta si para todas las compras seria con tres

cotizaciones. -----------------

La sefiora Vicepresidenta responde que si, que con estudio de mercado. -
El Jefe Administrativo, externa que entonces seria que no se utilice solamente la base de datos,

sino que para todas las compras se aplique, porque mas adelante lo que viene es que

dependiendo del monto, se utiliza una, dos o hasta tres cotizaciones.---

El sefor Presidente da la lectura al siguiente punto:------

Casos especiales, previa valoracion de la Unidad de Compras y que realmente requiera esta

condicién de pago debidamente justificado. --- - -—--
Las compras mayores al monto establecido por caja chica y hasta un maximo de un salario
base del auxiliar del Poder Judicial vigente, seran autorizadas mediante el formulario Orden de

Compra en el sistema SAP B1 (F-CMP-03) por el Encargado de la Unidad de Compras. Para

esta modalidad de compra se requiere una cotizacion.
Requieren elaboracién de contrato, aquellas compras que, por su naturaleza, la descripcion de

la misma o requerimientos, no pueden detallarse dentro de la orden de compra, donde, si no

se cumple la fecha de entrega, podria afectar la imagen del Colegio. ---

5.3 Las compras mayores de uno y hasta 5 salarios base del auxiliar del Poder Judicial vigente

seran autorizadas mediante el formulario F-CMP-03 Orden de Compra en el sistema SAP B1

por la Subdireccidon Ejecutiva, previo visto bueno del Encargado de la Unidad de Compras. De

acuerdo al monto se debera adjuntar: - -
Una cotizacion: para las compras que no excedan dos salarios base del auxiliar del Poder

Judicial vigente. -- - - -
Dos cotizaciones comparables entre si: para compras que excedan de dos salarios base y hasta

un maximo de cinco salarios base del auxiliar del Poder Judicial vigente,"-------------------------
La sefiora Vicepresidenta externa que eso va a abrir la base de oferentes, porque si solo tienen
que tengan ciertas caracteristicas, que tengan, por ejemplo, sobre precios y no dice que eso
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-

es lo que sucede, pero es un escenario posible, si entonces, solamente manejan una cotizacién,

2 siempre van a tener un sobreprecio, si tienen tres cotizaciones con estudio de mercado,
3 indistintamente si estan dentro del registro de proveedores, eso va a ampliar el panorama de
4 cuanto deberia ser la media de lo que cuesta ese servicio, o bien que estaran utilizando.------
5 El sefior Presidente comenta que tiene una duda operativa, eso significaria que comprar
6 ochenta colones, tendria que hacerse con tres cotizaciones, pero eso en la practica podria
7 implicar una sobrecarga de trabajo porque hay muchas compras pequefias y tendrian que
8 estar haciendo cotizaciones. ------ -—mmme-
9 La sefora Vicepresidenta considera que, si corrigen el fraccionamiento no, el problema es si
10 siguen con el fraccionamiento. --
11 La Sub Directora menciona que en realidad vieron que el primer punto hablaba sobre el
12 fraccionamiento, ahi decia, de cajas chicas, pero en la practica eso no se hace, ahi tienen el
13 caso de alguien, de una Junta Regional molesta porque revisan la compra de un taller que es
14 el mismo tema cuatro o cinco veces y quieren hacerlo separado porque se les pasa de la banda
15 de una cotizacion, entonces lo fraccionan y ellos en compras lo unifican y ahi se estan
16 peleando, pero eso pasa en la realidad, entonces si, como dicen ellos, es importante tomar en
17 cuenta que la Junta Directiva también han visto en las listas de pagos el volumen de compras
18 que se hacen y que hay muchas son de eso; no quiere decir que son que siempre son en las
19 que son de una cotizacion, ellos piden una, ellos piden varias, en el momento en que ya tengan
20 una compra un dia pueden avanzar, hay algunos casos en los que si los proveedores contestan
21 muy rapido y puede hacer que a pesar de que se ocupa una, tengan dos o hasta tres, eso es
22 como lo que marca, o sea, no es que solo piden una, piden mas, pero en el momento en que
23 ya tienen una pueden avanzar. --
24 El Encargado de Compras comenta que la base de datos del Colegio es casi de dos mil
25 proveedores, por lo que muy pocas veces tienen que recurrir a buscar. -------==---========-------
26 El MTR. Rodrigo Lizama Oliger, Secretario, consulta por la cantidad de proveedores que se
27 manejan. -
28 El Jefe Administrativo interviene e indica que ahi tal vez, si ya lo conversaron bien, se puede
29 hacer como una lista muy realista.
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-

El Encargado de la Unidad de Compras externa que todos los proveedores estan registrado en

2 el area de SAP, que a partir de cierta fecha ya tienen su direccion, entonces a la hora de filtrar
3 se obtiene el reporte en “Excel” y pueden hacer un filtro por categoria y por provincia para
4 saber a donde pertenece ese proveedor. ------ --

5 El sefior Secretario consulta si hay algun limite de compras proveedor, si siempre se escoge al

6 mismo proveedor, si hubo una primera contratacién por ochenta mil y otra por ciento veinte

7 mil. -

8 El Encargado de Compras responde que en ese sentido no.--- -

9 El sefor Presidente realiza un receso a las 6:28 p.m. - -—--
10 El sefior Presidente se disculpa y se retira de la sesién a las 6:52 p.m. a fin de atender gestiones
11 del Colegio. -- --

12 El Dr. Ademar Azofeifa Murillo, Fiscal, se incorpora a la sesion a las 7:00 p.m.

13 La sefiora Vicepresidenta levanta la sesion a las 8:10 p.m. y agradece a la Unidad de Compras,
14 por su apertura a la recepcion de diferentes recomendaciones y preocupaciones de los
15 miembros de la Junta para mejorar los procesos, a quienes brindan todo el apoyo en pro del
16 mejoramiento del departamento a fin de poder cumplir con plazos y también por transferencia
17 y mejor uso de los recursos con el procedimiento y los proveedores que se puedan utilizar, en
18 ese sentido van a requerir mas sesiones que seran programadas en las que, por supuesto,
19 espera que todos los acompafien para hacer este proceso de consultan en forma constructiva
20 y armonica, con lo que la Unidad de Compras indiquen y los insta a sentirse apoyados por la
21 Junta Directiva brindando las recomendaciones que consideren pertinentes y necesarias,
22 segun sus especialidades. --- - --
23 Sugiere incorporar en el punto cinco un parrafo que indique:--- --

24 “La Unidad de Compras analizara las solicitudes de compra y podra, de ser necesario, modificar
25 los requerimientos de la misma, siempre y cuando no sean de caracter técnico, con el fin de
26 optimizar los recursos si se estima que lo requerido no responde a principios de eficiencia,
27 economia o razonabilidad en el uso de los mismos.” -

28 La sefiora Vicepresidenta comenta que este punto lo incorporan precisamente para que el
29 criterio técnico de los colaboradores de la Unidad de Compras, prime en condiciones que se
30 puedan mejorar para una utilizacion de los recursos y se estaria incorporando eso en la politica,
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1 pero a sabiendas de que tendremos mas sesiones para ampliar el respeto de la politica e ir
2 incorporando mejoras. Agradece a los colaboradores su asistencia e informacion brindada.--
3 La Sub Directora, el Jefe Administrativo, el Encargado de la Unidad de Compras, asi como las
4 demas colaboradoras de dicha Unidad, salen de la sala a las 8:12 p.m.
5 La sefiora Vicepresidenta realiza un receso a las 8:12 p.m. y lo levanta a las 8:24 p.m.--------
6 Conocida y analizada la politica de compras la Junta Directiva toma los siguientes acuerdos:
7 ACUERDQO 03:--=====m==seeemeee e e e e e e e e e e e e s e e mm e ————
8 Modificar parcialmente la politica POL/PRO-CMP 01 "COMPRA DE BIENES Y/O
9 SERVICIOS”, segun se detalla en el anexo 02./ Aprobado por seis votos./
10 ACUERDO FIRME. [ ===========seeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e m -
11 Comunicar a la Direccion Ejecutiva (Anexo 02)./-===========m=mmmmmmmmmmmm e mm e mm e
12 ACUERDO 04:--==========seeme e e e e e e e e e e s e e s s s— e m e ————
13 Solicitar a la Presidencia agende la politica POL/PRO-CMP 01 “"COMPRA DE BIENES
14 Y/O SERVICIOS”, en una proxima sesion para continuar con su revision./
15 Aprobado por seis VOt0S. [ ==========m e e e e
16 Comunicar a la Presidencia, a la Direccion Ejecutiva y a la Unidad de Secretaria./ --

17  CAPITULO III: ASUNTOS DE DIRECTIVOS-----=========mm oo e e
18  ARTICULO 04. Comisiones.---- —mmmmmmmmeme-

19 La M.Sc. Ana Gabriela Bejarano Salazar, Vicepresidenta, sugiere tomar los acuerdos para
20 nombras las Comisiones de Auditoria, T.I. Salarios e Infraestructura y Mantenimiento.---------
21 Conocida esta solicitud la Junta Directiva acuerda: -------

22 ACUERDQO 05:-==========smeeme e e e e e e e e e e e e e e e s s e em e e ————
23 Nombrar como miembros de la Comision de Auditoria a los seiiores: César Toruiio
24 Arguedas, Presidente, quien coordinara, Vicenta Palencia Lopez, Prosecretaria y
25 Graciela Herrera Villalobos, Vocal II, a partir del 09 de mayo de 2025 hasta el 30
26 de abril de 2026./ Aprobado por seis votos./ ACUERDO FIRME./-=-=========cec=c=--
27 Comunicar a la Comision de Auditoria, a la Direccion Ejecutiva, a la Auditoria
28 Interna y a la Unidad de Secretaria./-=-=============mmmm oo mm e e e
29 ACUERDO 06:----==========csemcccccc e e e m e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e —————————
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Nombrar como miembro de la Comision de T.I. a los sefiores: Ana Gabriela Bejarano
Salazar, Vicepresidenta, quien coordinara, César Toruiio Arguedas, Presidente y
Rodrigo Lizama Oliger, Secretario; a partir del 09 de mayo de 2025 hasta el 30 de
abril de 2026./ Aprobado por seis votos./ ACUERDO FIRME./-=-=========scccacacua-
Comunicar a la Comision de T.1., a la Direccion Ejecutiva, al Departamento de T.I.

y a la Unidad de Secretaria./ -===============mmmmm oo e

Nombrar como miembro de la Comision de Salarios a los seiores: Mildred Vasquez
Solano, Vocal I, quien coordinara; César Toruiio Arguedas, Presidente y Jonathan
Céspedes Arroyo, Tesorero; a partir del 09 de mayo de 2025 hasta el 30 de abril de
2026./ Aprobado por seis votos./ ACUERDO FIRME. /-=-=======s=scececmcaececaeaaa-
Comunicar a la Comision de Salarios, a la Direccion Ejecutiva, al Departamento de

Gestion de Talento Humano y a la Unidad de Secretaria./---===============mmeeeeuauu-

Nombrar como miembro de la Comision de Infraestructura a los seiiores: Graciela
Herrera Villalobos, Vocal II, quien coordinara; César Toruio Arguedas , Presidente
y Vicenta Palencia Lopez, Prosecretaria, a partir del 09 de mayo de 2025 hasta el
30 de abril de 2026./ Aprobado por seis votos./ ACUERDO FIRME./----=========uz--
Comunicar a la Comision de Infraestructura, a la Direccion Ejecutiva, al
Departamento de Infraestructura y Mantenimiento y a la Unidad de Secretaria./--
CAPITULOIV:  ASUNTOS VARIOQS ----=-=n=-mmmmmmmmmmmmm e e e e e e e e
No se presentd ningln asunto vario.-------- e
CAPITULOV:  CIERRE DE SESION-------nmnmmmmm oo oo o oo oo oo
SIN MAS ASUNTOS QUE TRATAR EL SENOR PRESIDENTE FINALIZA LA SESION A LAS
VEINTE HORAS CON TRECE MINUTOS DEL DIA INDICADO.----=====nn=nmmmnmmmmmmmmne-n

César Toruiio Arguedas Rodrigo Lizama Oliger -----===========mmccccmnaua--
Presidente Secretario-----------=========-mmmmemm oo

Levantado de Texto: Maritza Noguera Ramirez.----------------- -



