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El Colegio de licenciados y profesores en Letras, Filosofía, Ciencias y Artes (COLYPRO), tiene 

el agrado de invitarlo al concurso Proveedor Anual de Alimentación en las zonas de Guápiles 

y Limón para el periodo 2024-2025.  

Los proveedores anuales de Colypro son aquellos que sin importar el monto de la actividad 

se pueden contratar de manera directa. 

Se les solicita enviar una cotización, misma que debe contar con lo siguiente: 

1. Nombre completo o razón social de la empresa. 

2. Numero de cedula física o Jurídica. 

3. Dirección Exacta. 

4. Número de teléfono. 

5. Correo electrónico. 

6. Copia de la póliza de responsabilidad civil y carné de manipulación de alimentos del 

personal involucrado con el servicio. 

7. Indicar en su oferta un mínimo de tres referencias comerciales de clientes 

comprobables (si no es proveedor activo de Colypro). 

8. Suministrar cuenta cliente y nombre del banco donde se deberá realizar la 

transferencia en caso de contratación, dicha cuenta debe estar a nombre de la razón 

social o persona física ofertante. 

9. Toda oferta deberá presentarse sin tachaduras ni borrones. La oferta deberá ser 

firmada por el representante legal o su agente debidamente autorizado. Se debe 

adjuntar la copia de la cédula del responsable de firmar en caso de ser firma física. 

10. Debe estar al día con la Caja Costarricense del Seguro Social y el Ministerio de 

Hacienda.  
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I. Producto a Cotizar IVA incluido 

Cantidad  Producto Cotizar  Descripción 

 

1 

 

DESAYUNO 

 

Precio por 

persona  

1.1. Desayuno: Gallo pinto, huevo picado, porción 

de queso, plátano maduro, pan, natilla, café, té 

o jugo natural 

1 ALMUERZO 

O CENA  

Precio por 

persona 

2.1. 2 tipos de guarniciones, 1 tipo de ensalada, 1 

aderezo, 2 carnes (120 gramos) una en salsa, 1 

postre, 1 refresco natural. 

1 ALMUERZO 

O CENA 

Precio por 

persona 

2.2. Rice and beans con pollo en salsa caribeña y 

pescado en escabeche, postre, 1 refresco 

natural. 

1 

 

REFRIGERIO Precio por 

persona 

3.1. 2 bocadillos dulces, 1 bocadillo salado, café, té 

o refresco natural 

1 

 

OTROS  Precio y 

capacidad  

3.2. Otros: El servicio descrito en el punto 1.1, 

2.1, y 3.1 debe contemplar: vajilla de loza, 

cubertería cristalería, mobiliario para el servicio 

bufete, montaje y desmontaje,  

1 Alquiler de 

Salón 

(si cuenta 

con uno) 

Precio y 

capacidad 

3.3. Costo por alquiler de Salón de eventos, 

capacidad del mismo, indicar si cuenta con 

parqueo (para cuantos vehículos), ubicación, si 

cuenta con sonido y audio visuales indicar el 

costo del mismo o si está incluido, cuenta con 

ley 7600, planta baja u otro piso, puede bridar 

solo servicio de catering. 

3.4. En caso de contar con los siguientes servicios, favor de indicarlo 
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1 Alquiler de 

mesa 

Precio por 

unidad 

Mesa rectangular con capacidad para 8 pax  

1 Alquiler de 

silla 

Precio por 

unidad  

Silla plástica o plegable 

1 Alquiler de 

Mantel 

Precio por 

unidad 

Mantel para mesa rectangular 

1 Alquiler de 

Cubre Mantel 

Precio por 

unidad 

Cubremantel para mesa rectangular 

1 Alquiler de 

Cubre sillas 

Precio por 

unidad 

Cubre silla para las sillas de alquiler 

1 Alquiler de 

Lazos 

Precio por 

unidad 

Lazo para las sillas de alquiler 

1 CORTESIAS   Las cortesías debe indicarse por parte  

Nota: Los servicios deben incluir saloneros y el transporte  a Desamparados de Alajuela, en 

otros lugares  correspondientes al GAM se tomará en cuenta el transporte como adicional, el 

cual debe ser indicado en la propuesta)  
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II. Condiciones Invariables 

La propuesta para el concurso debe enviarse mediante correo electrónico a la dirección 

dennisb@colypro.com, se podrán realizar consultas telefónicas al teléfono 2437-8882 en el 

horario de lunes a viernes de  8:00 a.m. a 4:30 p.m.   

El oferente que resulte adjudicado tendrá la posibilidad de participar en las contrataciones 

que realice el Colegio de una manera directa, por lo tanto, es importante que se valore 

realizar una buena propuesta por persona, ya que esa será la oferta final que se comparará 

con el resto de oferentes.  

Las actividades contempladas son: capacitaciones, seminarios, asambleas y otras actividades 

similares. 

Los precios ofertados en este concurso son los que se valorarán durante el periodo, los 

mismos no pueden sufrir alteraciones significativas durante el periodo en el cual resulten 

como ganadores de la propuesta anual, además, si el adjudicado mantiene su servicio, precio 

(sin variantes significativas) y su calidad, podrá ser extendido por un año más. 

III. Vigencia de la Oferta 

Las ofertas deberán tener una vigencia un año. 

IV. Forma de pago 

Se pagará en colones costarricenses dentro de los siguientes 30 días hábiles posteriores a la 

presentación de las facturas al encargado de la actividad. 

V. Evaluación de ofertas 

mailto:dennisb@colypro.com
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Factor Porcentaje 

1. Precio 75% 

2. Referencias comerciales. (Deberá 

aportar mínimo 3 referencias con 

dirección de correo electrónico que se 

puedan verificar (si no es proveedor 

activo de Colypro) 

10% 

3. Tiempo desarrollando la actividad 

(inscrito en el Ministerio Hacienda) 
15% 

Total 100% 

 Precio: 75% 

Se asigna el puntaje máximo al oferente que ofrezca el precio menor, siempre y cuando, este 

cumpla con todo lo estipulado. Para los otros oferentes se ponderará de acuerdo al precio menor 

ofertado. 

 Referencias comerciales: 10%  

Cada oferente deberá suministrar mínimo 3 correos electrónicos con números de teléfono 

verificables de clientes activos, las respuestas positivas serán ponderadas con la base del 10%. Si 

es proveedor activo del Colypro, no se requieren las referencias y se adjudica el puntaje máximo 

siempre y cuando no haya presentado incidentes durante la presentación de sus servicios a la 

Corporación. 

 Tiempo en el mercado: 15%  

Se asignará 15% al tiempo superior a los 10 años inscritos ante el Ministerio de Hacienda o 

presentando una certificación del primer servicio realizado, menor a esto se ponderará el 

porcentaje. 
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VI. Condiciones Generales 

a. Los proveedores interesados en participar que no se encuentren activos en el registro de 

proveedores de la Institución, deben aportar los documentos que se encuentren en el siguiente 

enlace: https://www.colypro.com/contratacion-administrativa/ 

b. Cierre de la recepción de las ofertas: 25 de abril del 2024, al ser las 12:00 m.d.  

c. De requerirse visita a la zona, se realizaría los días 9 y 10 de mayo del 2024 previa coordinación 

de la hora. 

 

 

 

 

 

 

Final del pliego de condiciones 

https://www.colypro.com/contratacion-administrativa/

