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FORMULARIO DE COTEJO  
 

I. INFORMACION PERSONAL. 

_______________/_________________/____________________/_____________ 
               1er. apellido                               2do. apellido                               Nombre completo                     Número de Cédula 

 

II. ENTREGA DE DOCUMENTOS. 

No. REQUISITOS DE INCORPORACIÓN( y orden expediente) SÍ NO 

1 Formulario de cotejo. ( abajo, luego los demás hacia arriba))   

2 Constancias o certificaciones de familiares.         (  )   hijos,            (  ) padres,         (  ) cónyuge.   

3 Copia de la Cédula de identidad o de Residencia vigente.    

4 Diploma de Bachillerato en Educación Media o su equivalente. (Original y una copia) Si es obtenido en 

el extranjero se requiere el reconocimiento y equiparación de la Dirección Regional de Educación. 
  

5 Certificación original de materias aprobadas que han sido convalidadas a nivel universitario. ( Si ha tenido 

materias reconocidas o convalidadas). (Primero los timbres y de la primera hasta la última página ) 
  

6 Acta de Convalidación o Copia certificada del Acta de convalidación de materias reconocidas o 

convalidadas. ( Si las hay). (Primero los timbres y de la primera hasta la última página ) 
  

7 Certificación original de la Universidad o Institución de Educación Superior que otorgó el Diploma. (Esta 

certificación debe registrar las materias, calificaciones, créditos, periodos de aprobación; además, las 

materias por suficiencia, por tutoría o convalidadas, si las hay). (Se coloca primero los timbres y de la 

primera hasta la última página )* 

  

8 Diploma universitario por orden de emisión. (del más antiguo al más reciente) (Se coloca encima de todos 

ellos el diploma con el cual se va a colegiar) 
  

9 Formulario de Datos. (PLAT-01)   

10 Estado de Cuenta. ( Recibo de dinero o entero bancario por derechos de Incorporación.   

11 Información importante para el acto de juramentación.   

12 Certificación de antecedentes penales  (Original y vigente)   

13 Otros, por fecha de emisión.   

14 Fotografía tamaño pasaporte (dos) Se pegan en el formulario de Datos.   

Recuento de Grados y títulos académicos recibidos. (Cada título debe registrar el nombre de la persona como 

aparece en la cédula de identidad.)** 
  

 A. Profesorado.   

B. Bachillerato.***   

C. Licenciatura.   

D. Maestría.   

E. Doctorado.   

F. Otro: (especificar)   

En el caso de estudios en el exterior, se colocan según corresponda del 5 al 9.    

 A. Reconocimiento.   

B. Equiparación.   

C. Convalidación.   

*Programas de materias convalidadas. (Sólo en el caso que haya materias convalidadas y los Analistas Curriculares soliciten los 

programas, el interesado deberá aportarlos con los requisitos indispensables), (ver inciso d, artículo 6 del Manual de 

Incorporación). 

** Todo título universitario obtenido en el exterior, debe estar debidamente reconocido por el Ministerio de Relaciones Exteriores 

y Culto, así mismo equiparado y convalidado por CONARE. (Ver artículo 8 del Manual de Incorporación.) 

*** Los Bachilleres Universitarios en Filosofía, Historia, Geografía, Lenguas Modernas, Filología, Ciencias, Bellas Artes y 

Educación, deberán aportar: certificación original de haber aprobado al menos siete asignaturas pedagógicas del Nivel Superior. 

Colaborador(a) que recibe: _______________________________  Puesto:________________ 

Firma: ________________________ Cédula__________________  Fecha:_________________ 

 

USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD DE ANALISIS CURRICULAR 

Se incorpora con el título de: _______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 V B Analista Curricular______________________________________Sello_______________ 
NOTA:   “Todas las copias de los documentos recibidos, fueron confrontadas con los originales.” 

UNIDAD DE 

INCORPORACIONES 
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